
Informationsmøde om handleplaner og 
evalueringer 
Supplerende sprogstøtteundervisning i 
dansk for tosprogede elever 

September 2023



Program for informationsmøde

1. Velkomst og præsentation 
2. Administrationsgrundlag, formål og tilskudsbetingelser
3. Praktik omkring supplerende sprogstøtte i dansk for to-sprogede elever

- frister
- protokol, ansøgning, handleplan/evaluering
- indsendelse af handleplaner og evaluering

4. Q&A (Spørgsmål besvares)
5. Udfyldelse af handleplan og evaluering
6. Q&A (Spørgsmål besvares)
7. Tak for i dag
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Administrationsgrundlag

”Administrationsgrundlag for tilskud til supplerende
sprogstøtteundervisning i dansk for tosprogede elever”
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Tilskuddets formål

At understøtte indlæring af det danske sprog for tosprogede 
elever.

Ved at give  supplerende sprogstøtteundervisning.

Og derved sikre, at tosprogede elever hurtigst muligt lærer dansk 
svarende til kravene i folkeskolen.
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Tilskudsbetingelser

• Støtteundervisningen skal foregå uden for 
klasseundervisningen.

• Forskudt i forhold til den almindelige danskundervisning.
• Loft for holdstørrelse – maksimalt 5 elever.
• Maks. for tilskud til en elev - maksimalt 3 på hinanden 

følgende skoleår.
• Tildelte lektioner skal anvendes på de elever, der er søgt 

tilskud for.
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Tilskudsbetingelser

• Tildelte lektioner kan ikke omfordeles mellem de elever, der 
er søgt tilskud for.
(Med mindre omfordelingen er begrundet i elevevalueringen).

• Skolen skal løbende føre protokol.
• Fordelingssekretariatets protokol skal anvendes.
• Handleplan og 2 evalueringer for hver enkelt elev.
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Supplerende sprogstøtteundervisning
i dansk for tosprogede elever 

September 
2024

• 1/9 er sidste 
frist for 
indsendelse 
af protokol og 
ledelses-
erklæring for 
skoleåret 
2023/24

Oktober 2023

• 1/10 er sidste frist for 
indsendelse af ansøgning 
for indeværende skoleår.

• 27/10 er sidste frist for 
indsendelse af 
handleplaner for 
indeværende skoleår.
(Skolen modtager en mail 
fra 
Fordelingssekretariatet, 
når det er muligt at 
indsende handleplaner)

December 
2023

• Fordelings-
sekretariatet
udbetaler 
tilskud for 
indeværende 
skoleår

Januar 2024

• 15. Januar 
2024 er sidste 
frist for 
indsendelse af 
evaluering for 
december 
2023

Maj 2024

• 15. maj 2024 
er sidste frist 
for 
indsendelse 
af evaluering 
for april 2024
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Der indsendes ansøgning og handleplaner løbende for elever indmeldt efter 5/9



Protokol skoleåret 2023/24

Skolen skal løbende føre protokol over elevernes deltagelse i støtteundervisningen og 
støtteundervisningens omfang.

Fordelingssekretariatets
skabelon skal benyttes

Protokollen består af flere faner:
Forside (ledelseserklæring)
Hold (protokol)
Individuel (protokol)
Oversigt cpr. for lærere
Oversigt cpr. for elever
Oversigt over hold
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Ansøgningsmateriale for elever 
indmeldt på skolen pr. 5/9-2023
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Ansøgning og bilag

Sendes til Fordelingssekretariatet via 
Eunomia ”Send fil” senest 1. oktober 
2023



Ansøgningsmateriale for elever 
indmeldt på skolen efter 5/9-2023
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Der kan søges tilskud til elever 
indmeldt på skolen efter 5/9-2023 



Handleplan og evaluering
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Der udarbejdes handleplan for hver 
enkelt af de elever skolen har søgt 
tilskud til



Ændret praksis for ansøgning 

Senest 1/10-23
Sender skolen 
ansøgning 
(pdf) og bilag 
(excel) via 
Eunomia ”send 
fil”

Fordelings-
sekretariatet
sørger for at 
alle elever i 
det indsendte 
bilag overføres 
til Eunomia

Fordelings-
sekretariatet
sender en mail 
til skolen, hvor 
det fremgår, at 
nu kan 
handleplaner 
sendes ind via 
Eunomia
”send fil”

Senest 27/10-
23
sender skolen 
handleplaner til 
Fordelings-
sekretariatet
En fil pr. elev

Skolen 
modtager en 
kvittering pr. 
mail for 
indsendt 
handleplan
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Send handleplan i Eunomia
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Indsendelse af handleplan
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Q&A
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Udfyldelse af handleplan
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Stamdata
Cpr.nr. Dette påføres med bindestreg.
Klassetrin. Her kan både skrives årgang eller 
fuld klassebetegnelse fx 5. eller 5.a.
Skolekode. Alle friskoler og private grundskoler 
har en sekscifret kode, du kan få den oplyst 
hos din
skoleleder eller på skolens kontor.

Rammer
Sæt ét kryds.

Sproglig baggrund
Angiv modersmål og sprog, der 
tales i hjemmet. Vær opmærksom 
på, om der tales flere sprog i 
hjemmet.



Udfyldelse af handleplan
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Sproglige kompetencer

Find mere om de fire 
kompetenceområder under 
Fælles Mål på emu.dk

Her skal kun sættes ét kryds pr. 
linje. Er du i tvivl om, hvor eleven 
ligger ifht. de fire 
kompetenceområder, så sæt et 
kryds ud fra, hvordan eleven er 
for det meste.



Udfyldelse af handleplan
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Mål og indsatser for Mehmet Ali



Udfyldelse af handleplan
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Mål og indsatser for Agna Schmidt



Udfyldelse af evaluering
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Evaluering 
Mehmet 



Udfyldelse af evaluering
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Evaluering 
Mehmet



Udfyldelse af evaluering
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Evaluering 
Mehmet



Udfyldelse af evaluering
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Evaluering 
Agna



Udfyldelse af evaluering
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Evaluering 
Agna



Udfyldelse af evaluering
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Evaluering 
Agna



Q&A
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Webinar slut
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